
แบบฟอร์มเพิ่มข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ ERP และระบบ GFMIS 

หน่วยงาน......................................................................... 

วันที.่......................................................................... 

เงินที่ใช้ในการจัดซื้อจัดจ้างกับผู้ขาย/ผู้รบัจา้ง 

  เงินแผ่นดิน     เงินนอกงบประมาณ 

ผู้ค้าทีใ่ห้เครดิต/ไม่ให้เครดิต 

  ให้เครดิต     ไม่ใหเ้ครดติ 

ยอดเงินที่ใช้ในการจัดซื้อจัดจ้างกับผู้ขาย/ผู้รับจ้าง 

 ตั้งแต ่5,000 บาท ขึ้นไป   น้อยกว่า 5,000 บาท 

ข้อมูลผูค้้าที่ต้องการเพ่ิมในระบบ 

ชื่อบริษทั/หจก./หสม./รา้น/บุคคล................................................................................................................................................................................ 

ชื่อผู้จัดการ........................................................................................................................................................................................................................................ 

หมายเลขประจ าตัวผู้เสียภาษี/หมายเลขบัตรประชาชน............................................................................................................................. 

ที่อยู่.......................................................................................................................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................................................................................................................... 

รหัสไปรษณีย ์................................................. 

หมายเลขโทรศัพทร์้าน......................................................................หมายเลขโทรสารร้าน.................................................................................. 

หมายเลขโทรศัพทมื์อถือ (ถ้ามี)...................................................................... 

 

เง่ือนไขที ่1 : เอกสารประกอบส าหรับผู้ค้าที่ให้เครดิต 
เงินแผ่นดิน ต้ังแต่ 5,000 บาทขึ้นไป 

- ส าเนาหนังสอืรับรองการจดทะเบยีน  
(กรณี/บริษัท/หจก./หสม.) 

- ส าเนาใบจดทะเบียนพาณิชย ์/ใบจดทะเบียนการค้า 
(กรณีร้านค้า) 

- *ส าเนาบัตรประชาชน / บัตรประจ าตวัผู้เสียภาษ ี

- *ส าเนาหน้าบญัชีธนาคารส าหรับการโอนเงิน  
- *ส าเนาหน้าบญัชีธนาคารหน้าสดุท้ายที่มี 

การเคลื่อนไหว (ไม่เกิน 6 เดือน) 

- ส าเนาใบทะเบยีนภาษีมลูค่าเพิ่ม ภ.พ.20 (ถ้ามี) 
*เอกสารทุกฉบับต้องลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง* 

เอกสารที่ต้องส่งแนบงานพัสดุ 
ไม่เป็นไปตามเงื่อนไขที ่1 

- ส าเนาบัตรประชาชน (กรณีบุคคล) 

- ส าเนาหนังสือใบจดทะเบียนพาณิชย์/ใบจดทะเบียน
การค้า (กรณีร้านค้า) 

- ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบยีนนิตบิุคคล  
(กรณีบริษัท/หจก.) 

- ส าเนาหน้าบัญชีธนาคารเพื่อการท าเชค็เข้าบญัชี 
(กรณีเป็นร้านให้เครดติ) 
*เอกสารทุกฉบับต้องลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง* 
  


